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VILNIAUS KOLEGIJOS BAIGIAMUJU DARBU RENGIMO, GYNIMO IR SAUGOJIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus kolegijos (toliau — Kolegija) baigiamyjy darby rengimo, gynimo ir saugojimo
tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) nustato baigiamyjy darby (toliau — BD) rengimo, perzitry ir
gynimo katedros komisijoje (toliau — Katedros komisija) bei BD gynimo komisijoje bei BD
saugojimo procediiras.

2. ApraSas taikomas studentams, BD vadovams, recenzentams, Katedros komisijos ir BD
gynimo komisijos nariams, konsultantams, katedry vedéjams, kitiems Kolegijos darbuotojams,
susijusiems su BD rengimu, gynimu ir saugojimu.

3. BD - tai originalus, savaranki$kai parengtas studento darbas, siekiant pademonstruoti
pasiektus BD rezultatus.

4. Isimtiniais atvejais fakulteto dekanas (toliau — dekanas) studijy programg kuruojancios
katedros vedéjo (toliau — katedros vedéjas) teikimu gali leisti rengti ir ginti BD dviem studentams ar
grupei studenty, kurie studijuoja ta pacia studijy programa arba tos pacios studijy krypties ar skirtingy
studijy krypc¢iy studijy programas. Reikalavimai tokio BD rengimui ir gynimui nustatomi dekano
patvirtintuose BD rengimo ir gynimo metodiniuose nurodymuose (toliau — metodiniai nurodymai).

5. BD apimtis kreditais numatyta studijy plane, o BD rengimo, perzitros ir gynimo etapai ir jy
atlikimo terminai — BD etapy plane (1 priedas).

6. BD vadovas, recenzentas, konsultantas, Katedros komisijos narys, BD gynimo komisijos
narys, BD komisijos sekretorius pasira§o konfidencialumo pasizadéjima (2 priedas).

7. BD rengiami ir ginami vadovaujantis metodiniais nurodymais.

8. BD gynimas yra vieSas. Katedros vedéjo teikimu dekano jsakymu BD gali biiti ginamas
uzdarame BD gynimo komisijos posédyje, kai BD naudojami konfidencialiis duomenys. Rastas apie
poreikj organizuoti uzdarg BD gynimg i§ jmonés / jstaigos / organizacijos, kurios duomenys
naudojami BD, turi buti pateiktas dekanui ne véliau kaip likus 1d. d. iki BD gynimo Katedros

komisijoje.
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9. Studentas, jmonés / jstaigos / organizacijos uzsakymu parenges BD, ne véliau kaip likus
2d.d. iki BD gynimo BD gynimo komisijoje pateikia katedrai jmonés / jstaigos / organizacijos
rastiska atsiliepima.

10. Muzikos, teatro, dizaino ir medijy meno studijy kryp¢iy BD rengimo, perzitros ir gynimo

procediirg nustato Meny ir dizaino fakulteto taryba.

Il SKYRIUS
BAIGIAMUJU DARBU RENGIMO, PERZIUROS IR GYNIMO ORGANIZAVIMAS

11. BD etapy plang kiekvienais mokslo metais ne véliau kaip likus 2 mén. iki BD rengimo etapo
pradzios parengia katedros vedéjas ir teikia tvirtinti prodekanui. BD etapy planas skelbiamas fakulteto
internetiniame puslapyje. BD etapai, jy aprasymas ir terminai pateikti lenteléje.

Lentelé
BD etapali, jy aprasymas ir atlikimo terminai

Eil.

NI BD etapas BD etapo aprasymas Atlikimo terminas

1. | BD tematikos | BD tematika studentai renkasi i§ katedros skelbiamo | Ne véliau nei likus 1
paskelbimas sara$o. BD tematika, atitinkancig studijy programa, | mén. iki BD rengimo
studentams gali sitilyti ir studentas. Pastarasis jg turi suderinti su | etapo pradzios
katedros vedéju.

2. | BDvadovyir |BD vadovais katedros vedé¢jo teikimu dekano
konsultanty jsakymu skiriami Kolegijos déstytojai ir / ar
skyrimas socialiniy partneriy atstovai, turintys ne Zemesnj nei
magistro laipsnj arba jam prilyginta iSsilavinimg ir
Kuriy pagrindiné profesiné ir (ar) moksliné / meniné
veikla yra susijusi su konkrecia studijy kryptimi.

BD vadovas Kkartu su studentu aptaria BD etapy plane
numatytas veiklas, konsultuoja studentg BD rengimo
Klausimais.

Studentas turi teis¢ kreiptis ] katedra su
argumentuotu praSymu skirti BD konsultantg ne
véliau nei likus 6 savaitéms iki BD gynimo.
Vadovaujantis metodiniais nurodymais, dekano
jsakymu konsultantai gali bati skiriami visiems
atitinkamos  studijy = programos  studentams.
Konsultanto funkcijos numatytos metodiniuose

nurodymuose.
3. | BDtemy Studentas fakulteto nurodytu el. budu katedrai | Iki BD etapy plane
registravimas | pateikia uzpildyta BD temos registravimo lapa (3 | nurodytos datos
katedroje priedas).

BD temos formuluoté (lietuviy ir angly kalbomis) ne
véliau kaip per 5d.d. aptariama ir, jei reikia,
tikslinama katedros posédyje. BD temos suderinimas
ne véliau kaip kitg darbo dieng fiksuojamas katedros
posédzio protokolu ir parengiamas katedros vedéjo
teikimas.




Eil.
Nr.

BD etapas

BD etapo aprasymas

Atlikimo terminas

Jeigu katedros posédyje BD tema buvo patikslinta,
studentas el. baudu katedrai pateikia patikslinta BD
temos registravimo lapa.

BD temy
tvirtinimas
dekano

isakymu

BD temas lietuviy ir angly kalbomis katedros vedéjo
teikimu tvirtina dekanas. BD temg studentas,
suderings su BD vadovu ir katedros vedéju, gali
keisti teikdamas motyvuota prasyma dekanui, bet ne
véliau kaip likus 6 savaitéms iki BD gynimo.

Dekanas tvirtina ne
véliau kaip per 5 d. d.
nuo katedros
posédzio,  kuriame
suderintos BD temos,
protokolo datos

BD perzitra (-
0s) Katedros
komisijoje

BD perzitrai (-oms) ir gynimui katedroje dekano
jsakymu sudaroma Katedros komisija (-0s) i§ 3
atitinkamos studijy krypties déstytojy.

BD perzitros (-y) ir gynimo Katedros komisijoje
organizavimg reglamentuoja metodiniai nurodymai.
BD perzitros (-y) katedroje tikslas — jvertinti BD
rengimo pazanga ir BD metodiniuose nurodymuose
jvardinty veikly atlikima.

BD gynimas
Katedros
komisijoje

BD gynimo Katedros komisijoje tikslas — jvertinti, ar
BD atitinka metodiniy nurodymy ir Bendryjy studijy
raSto darby rengimo reikalavimus.

BD gynimo Katedros komisijoje posédziai gali buti
organizuojami gyvai arba nuotoliu. Studentas
privalo dalyvauti Katedros komisijos posédyje ir
pristatyti BD.

Katedros komisijos nutarimu, studentams, kuriy BD
atitinka metodiniy nurodymy ir Bendryjy studijy
ra$to darby rengimo reikalavimus, leidZiama jkelti
BD j VMA Moodle sutapties patikrai.

BD etapy plane
numatytu terminu

BD sutapties
patikra

BD tikrinami elektronine sutapties patikros sistema,
integruota | VMA  Moodle, vadovaujantis
Bendruosiuose studijy rasto darby reikalavimuose
nurodyta tvarka ir numatytais plagiato nustatymo
Kriterijais.

VMA Moodle
sutapties ataskaita.
ISvadg apie sutapties patikrinimg BD vadovas
suformuluoja BD vadovo atsiliepime (4 priedas),
kurj pateikia katedros vedéjui arba jo jgaliotam
katedros darbuotojui ir studentui.

BD vadovas, nustates plagiato fakta, i§ savo
tarnybinio el. paSto per vieng darbo dieng turi
informuoti studenta, katedros vedéja ir dekana,
pridédamas sutapties ataskaitg. Dekanas parengia
teikimg direktoriui dél studento Salinimo i§
Kolegijos ir apie plagiato fakta informuoja
Akademinés etikos komiteta.

automatiSkai sugeneruoja BD

Studentas BD turi
ikelti  patikrai  per
2d.d. po gynimo
katedroje.
Sugeneruota BD
sutapties  ataskaitg
BD vadovas perzitiri
ir BD atsiliepima
pateikia ne véliau
kaip per 3 d. d.

Leidimas ginti
BD

BD, kuriuose nenustatyti plagiato atvejai, katedros
vedéjo teikimu dekano jsakymu leidziama ginti BD
gynimo komisijos posédyje.

Katedros
parengia teikima
dekanui ne véliau
kaip per 5d.d. nuo

vedéjas




Eil.
Nr.

BD etapas

BD etapo aprasymas

Atlikimo terminas

Katedros
nutarimo.
Leidimas ginti BD ir
recenzenty skyrimas
skelbiami dekano
jsakymu per 2 d.d.
nuo katedros vedé¢jo
teikimo dekanui

komisijos

BD
recenzavimas

Recenzentas — BD vertintojas, turintis ne zemesnj
kaip magistro laipsnj arba jam prilyginta
iSsilavinimg ir kurio pagrindiné profesiné ir (ar)
mokslin¢ / meniné veikla yra susijusi su konkrecia
studijy kryptimi. Recenzentui recenzuoti priskirti

Recenzentas

katedros vedéjui arba
jo igaliotam katedros
darbuotojui recenzija
atsiuncia el. pastu ne

BD pateikiami Kolegijos elektroninése faily | véliau nei  likus
talpyklose. Recenzentas turi buiti susipazings su | 1d.d. iki BD
metodiniais nurodymais ir Bendraisiais studijy rasto | gynimo  komisijos
darby reikalavimais, kuriais vadovaudamasis | posédzio.
parengia recenzija (5 priedas).
10. | Studento Katedros vedéjas arba jo jgaliotas katedros | Ne véliau nei likus
susipazinimas | darbuotojas recenzijg jkelia | Kolegijos elektroning | 1 d. d. iki BD
su recenzija byly talpykla, kur studentai susipazjsta su | gynimo

recenzijomis.

12. BD ginami vieSame BD gynimo komisijos posédyje pagal katedros vedéjo parengta ir
dekano patvirtintg tvarkarastj, kuris skelbiamas fakulteto internetiniame puslapyje ne véliau nei likus
5d.d. iki BD gynimo. Isskirtiniu atveju, kai studentas, dél svarbiy priezaséiy negali atvykti j
baigiamojo darbo gynima, likus ne maZziau kaip 3 darbo dienoms iki baigiamojo darbo gynimo, jis
turi teise¢ praSyti studijas organizuojancio fakulteto dekano leisti darbg ginti vaizdo konferencijos
bidu. Tokiu atveju BD gynimas turi biiti jraSomas.

13. BD vertinti (ir kvalifikacijai suteikti, jei numatyta teisés aktuose) kiekvienais mokslo metais
direktoriaus jsakymu ne véliau nei likus 1 savaitei iki BD gynimo sudaroma BD gynimo komisija i$
3 nariy (jei aukStesni teisés aktai nenumato kitaip). Du tre¢dalius $ios komisijos nariy turi sudaryti
socialiniy partneriy atstovai, turintys ne zemesnj kaip magistro laipsnj arba jam prilyginta aukstajj
i$silavinimg. Vienas i$ socialiniy partneriy direktoriaus jsakymu skiriamas BD gynimo komisijos
pirmininku. Kolegijos darbuotojas negali bati skiriamas BD gynimo komisijos nariu, jeigu BD ginasi
studentas, kurio BD vadovavo $is darbuotojas.

14. Jungtinés studijy programos ir dvigubo laipsnio BD vertinti sudaroma BD gynimo komisija,
kurios sudétis numatyta Jungtinés studijy programos ar dvigubo laipsnio diplomo sutartyje.

15. BD gynimo komisija prie§ poséd] susipaZjsta su BD, BD recenzijomis ir vadovy

atsiliepimais, BD vertinimo kriterijais, dekano jsakymu, leidZian¢iu ginti BD gynimo komisijoje.
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16. BD gynimo komisijos posédj protokoluoja direktoriaus jsakymu paskirtas komisijos
sekretorius (6 priedas).

17. BD gynimo komisija, pasibaigus posédziui, BD aptaria ir vertina uzdarame komisijos
posédyje. BD galutinio jvertinimo sandarg nustato BD dalyko apraSas. Recenzento jvertinimas turi
sudaryti 15-25 proc. BD galutinio jvertinimo.

18. BD galutinius jvertinimus BD gynimo komisijos sekretorius jkelia i Akademing
informacijos sistemg (AIS) ne véliau kaip per 3 d. d. po komisijos posédzio.

19. BD gynimo komisijos pirmininkas ne véliau kaip per 5 darbo dienas po BD gynimo pabaigos
komisijos sekretoriui pateikia ataskaitg (7 priedas), kurioje, apibendrindamas komisijos nuomong,
jvertina BD gynimo organizavima, bendra visy studenty BD kokybg, sitilymus tobulinti BD atlikimo

kokybe, temas ir BD gynimo organizavima.

111 SKYRIUS
BAIGIAMUJU DARBU SAUGOJIMAS

20. Pasibaigus BD gynimui, katedros vedéjas kartu su jgaliotu katedros darbuotoju ir / ar
fakulteto informaciniy technologijy specialistu organizuoja BD, jkelty j Kolegijos VMA Moodle, BD
vadovy atsiliepimy, BD recenzijy ir BD gynimo vaizdo jrasy (jei tokie yra) bei kitos su BD susijusios
medziagos perkélimg j Kolegijos elektroning byly talpyklg ir / ar iSoring duomeny laikmeng (jei
katedra pagal BD specifika pasirinko ja naudoti).

21. ISoring duomeny laikmeng katedros vedéjas perduoda fakulteto dekanui.

22. Visi BD duomenys, esantys Kolegijos elektroniniy byly talpykloje ir / ar iSorinése duomeny
laikmenose, saugomi 3 metus po BD gynimy. Po 3 mety dekano jsakymu organizuojamas Siy

duomeny sunaikinimas.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. Studentams, dél svarbiy priezas¢iy (liga, gimdymas, nelaimingas atsitikimas, $eimos nario
mirtis) negaléjusiems numatytu laiku parengti ir ginti BD Katedros / BD gynimo komisijoje, ju
prasymu dekano jsakymu BD gynimas gali bati atidétas iki kito BD gynimo komisijos posédzio.

24. Studentai, neparenge, nepateik¢ BD nustatytu laiku, neatvyke j BD gynimg Katedros / BD
gynimo komisijoje be anks¢iau minétos svarbios prieZasties, neapgyne BD ar kuriy BD nustatomas
plagiatas yra braukiami i§ studenty sgrasy.

25. Apeliacijy dél BD gynimo procediiros pazeidimo teikimo ir nagrinéjimo tvarka nustato

Vilniaus kolegijos apeliacijy nuostatai.




