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MISRIU IR NUOTOLINIU STUDIJU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO VILNIAUS

KOLEGIJOJE TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Misriy ir nuotoliniy studijy organizavimo ir vykdymo Vilniaus kolegijoje (toliau — Kolegija)
tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) reglamentuoja misriy ir nuotoliniy studijy organizavimg ir
vykdyma, e. dalyko (modulio) rengimo ir atestavimo tvarka, déstytojy ir studenty pareigas ir

atsakomybe.
2. Pagrindinés Sio Apraso sgvokos:
2.1. Asinchroninis mokymas(is) — tai studento darbas vadovaujant déstytojui, kali

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

mokymas ir mokymasis vyksta skirtingu laiku skirtingose vietose, o informaciniy
komunikaciniy technologijy panaudojimas sukuria mokymosi aplinkg ir uztikrina
mokymo ir mokymosi procesy vyksma.

Elektroninis dalykas (modulis) (toliau — e. dalykas (e. modulis)) — tai virtualiojoje
mokymosi aplinkoje pateikta studijy dalyko (modulio) mokymosi medziaga, mokymosi
veiklos, bendravimo, vertinimo ir stebésenos priemongs.

E. dalyko (modulio) atestacija — procediira, patvirtinanti virtualiojoje mokymosi
aplinkoje pateiktos studijy dalyko (modulio) mokymosi medziagos tinkamuma
miSriomis ir nuotolinéms studijoms.

E. dalyko (modulio) autorius — asmuo, sukiirgs e. dalyka (modulj) pagal e. dalyko
(modulio) rengimo reikalavimus. E. dalyka (modulj) gali kurti ir déstyti keli déstytojai.
Elektroniniai mokymo(si) jrankiai — programinés jrangos priemonés, galincios
automatizuoti mokymuisi reikalingy funkcijy atlikima (vaizdo konferencijy programiné
jranga, skirta bendrauti, jrankiai uzduotims, testams kurti ir pan.).

Elektroninis sinchroninis mokymas(is) — tai paskaitos, praktinis mokymas,
atsiskaitymai, vykdomi tiesiogiai dalyvaujant déstytojams ir studentams, studijy
tvarkara$tyje nustatytu metu, naudojant vaizdo konferencijy jranga.

Hibridinis studiju biidas — tai studijy organizavimo biidas, kai lygiagreciai derinami
skirtingi mokymo biidai, kai tos pacios grupés ar srauto studentai studijuoja, bendrauja
ir bendradarbiauja skirtingose erdvése tuo paciu metu (vieni — fizinéje, kiti —
skaitmeninéje).

Kontaktinis darbas — tai studento darbas (paskaitos, praktinis mokymas, atsiskaitymai
uz atliktas uzduotis) tiesiogiai vadovaujant déstytojui studijy tvarkarastyje numatytu
laiku.

MiSrios studijos — tai studijos, kai kontaktinis darbas vykdomas derinant fizing ir
skaitmening erdves, kur elektroninis sinchroninis mokymas(is), ir asinchroninis
mokymas(is) sudaro ne maziau kaip 25 procentus ir ne daugiau kaip 75 procentus visos
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studijy programos apimties, ir kai studijuojami dalykai (moduliai) parengti bei pritaikyti
naudojimui Sio Apraso nustatyta tvarka.

2.10. Nuotolinés studijos — tai studijos, kai kontaktinis darbas vykdomas derinant fizing ir
skaitmening erdves, kur elektroninis sinchroninis mokymas(is) sudaro ne maziau kaip
10 procenty, bet ne daugiau kaip 30 procenty nuolatiniy studijy programos apimties, ir
kai studijuojami dalykai (moduliai) parengti bei pritaikyti naudojimui Sio Apraso
nustatyta tvarka.

2.11. Virtualioji mokymosi aplinka (toliau — VMA) — tai informaciné mokymosi turinio,
mokymosi proceso valdymo, paramos studentams, griztamojo rysio, mokymosi proceso
dalyviy komunikacijos priemoniy sistema.

2.12. Kitos sgvokos Aprase vartojamos taip, kaip jos apibréziamos Kolegijos statute ir kituose
Kolegijos teisés aktuose.

Il SKYRIUS
MISRIU IR NUOTOLINIU STUDIJU ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

3. Kontaktinio auditorinio ir nuotolinio kontaktinio bei nekontaktinio darbo valandy planavima
ir apskaita reglamentuoja Vilniaus kolegijos déstytojy etatinio darbo kriivio sudarymo ir apskaitos
tvarkos aprasSas.

4. Kolegijoje misriy ir nuotoliniy studijy kontaktinis darbas ir egzaminy sesijos vykdomos pagal
fakulteto dekano patvirtintg studijy tvarkarastj:

4.1. Tvarkarastyje numatyti misriy studijy uzsiémimai gali biti vykdomi kontaktiniu

auditoriniu, vaizdo konferencijos arba hibridiniu bidu.

4.2. TvarkaraStyje numatyti nuotoliniy studijy uzsiémimai vykdomi vaizdo konferencijy badu.

Jeigu dél techniniy kliti¢iy déstytojas negali vykdyti atsiskaitymo numatytu laiku,
atsiskaitymas vykdomas Kitu, su studentais ir fakulteto administracija suderintu laiku.

5. Misriy ir nuotoliniy studijy asinchroninis kontaktinis darbas vykdomas pagal VMA déstytojo
pateiktas veiklas ir nurodytus terminus.

6. Vykdant miSrias ir nuotolines studijas e. dalykai (moduliai) turi biiti atestuoti, iSskyrus
praktikas ir baigiamojo darbo dalykus (modulius).

7. Atsiskaitymy organizavimas ir vykdymas

7.1. Vykdant misrias studijas, suderinus su fakulteto administracija, atsiskaitymai gali bati
organizuojami naudojant elektroninius sinchroninius mokymo(si) jrankius.

7.2. Vykdant nuotolines studijas atsiskaitymai organizuojami VMA ir naudojant
elektroninius sinchroninius mokymao(si) jrankius.

7.3. Vykdant atsiskaitymg vaizdo konferencijy biidu, studentas privalo biiti jsijunges vaizdo
kamerg ir mikrofong. Déstytojui pareikalavus, studentas privalo pateikti studento
pazymejimga arba kitg asmens tapatybe patvirtinant] dokumenta.

7.4. Jei atsiskaitymai Zodziu vyksta vaizdo konferencijy btdu, jie turi buti jraSomi.
Pasibaigus semestrui, kuriame buvo vykdomas dalykas (modulis), jrasai déstytojo
saugomi vienerius metus.

8. Baigiamojo darbo gynimas

8.1. Studentai baigiamajj darba privalo atvykti ginti baigiamyjy darby gynimo komisijoje.

8.2. ISskirtiniu atveju, kai studentas, dél svariy priezasCiy negali atvykti | baigiamojo darbo
gynima, likus ne maziau kaip 3 darbo dienoms iki baigiamojo darbo gynimo, jis turi
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teise praSyti studijas organizuojancio fakulteto dekano leisti darbg ginti vaizdo
konferencijos biidu.

111 SKYRIUS
E. DALYKO (MODULIO) RENGIMAS IR ATESTAVIMAS

9. E. dalyko (modulio) rengimas

9.1

9.2.
9.3.

9.4.

9.5.

E. dalyko (modulio) rengimg ir / arba atnaujinimg bei teikimg atestacijai déstytojas
planuoja déstytojo etatinio darbo kriivio apskaitos korteléje, vadovaujantis Vilniaus
kolegijos déstytojy etatinio darbo kriivio sudarymo ir apskaitos tvarkos aprasu.

E. dalykas (modulis) rengiamas vadovaujantis Apraso 1 priede pateiktais reikalavimais.
E. dalykas (modulis) rengiamas ir vykdomas naudojant Sias technologijas: VMA, vaizdo
konferencijas, paskaity tiesiogines transliacijas ir vaizdo jrasus, kitus elektroninius
mokymo(si) jrankius.

E. dalyko (modulio) autorius(-iai) atsako uz e. dalyko (modulio) turinj dalykiniu
aspektu, e. dalyko (modulio) kokybe, kalbos taisyklinguma ir autorines teises
reglamentuojanciy teisés akty laikymasi.

VMA misrioms ir nuotolinéms studijoms skirtg medziagg, parengta ne lietuviy kalba,
déstytojas, pristato Uzsienio kalby centrui, kuris vertina medziagos kokybe¢ kalbiniu
aspektu. UKC patvirtinus kalbos (raSybos) tinkamuma, parengtas e. dalykas (modulis)
teikiamas atestavimo komisijai.

10. E. dalyko (modulio) atestavimo komisija

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

11. Visi

Parengtus e. dalykus (modulius) atestuoja fakultety dekany teikimu Kolegijos
direktoriaus jsakymu patvirtinta 5 nariy E. dalyko (modulio) atestavimo komisija (toliau
— Komisija). Komisijos sekretoriumi skiriamas Studijy tarnybos skaitmeniniy studijy
vadybininkas.

Komisijos posédzius Saukia Komisijos pirmininkas per 5 darbo dienas nuo e. dalyko
(modulio) jsivertinimo formos (2 priedas) gavimo dienos.

Jei Komisijos narys yra e. dalyko (modulio) rengéjas, jis negali vertinti paties parengto
e. dalyko (modulio).

Komisijos posédziai vyksta ne reciau kaip du kartus per mokslo metus (rudens semestro
ir pavasario semestro pabaigoje) arba pagal poreikj. Gali vykti ir el. posédziai.
Komisijos posédis yra teisétas, jei jame dalyvauja daugiau kaip puse visy Komisijos
nariy.

e. dalyko (modulio) atestacijai reikalingi dokumentai turi biti pateikti el. paStu

distance@viko.lt:

11.1.
11.2.

nustatytos formos e. dalyko (modulio) jsivertinimo forma (2 priedas);

studijy programos arba studijy krypties komiteto patvirtintas studijy dalyko (modulio)
aprasas.

12. E. dalyko (modulio) atestavimas

12.1.

Jeigu e. dalykas (modulis) vykdomas pavasario semestre, jis turi buti teikiamas
atestacijai ne véliau kaip gruodzio ménesio 1-3ja savaitg. Jeigu e. dalykas (modulis)
vykdomas rudens semestre, jis turi bati teikiamas atestacijai ne véliau kaip geguzés
meénesio 1-3ja savaitg. Naujas e. dalykas (modulis) gali biiti rengiamas atestacijai,
vykdant dalyko (modulio) studijas ir turi biiti atestuotas iki semestro pabaigos.
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12.2. Vykdant atestacijg e. dalykas (modulis) vertinamas pagal visus Apraso 1 priede
pateiktus e. dalyko (modulio) rengimo reikalavimus.

12.3. Komisija pateikta medziagg vertina e. dalyko (modulio) parengimo VMA bei atitikimo
misriy ir nuotoliniy studijy reikalavimams aspektais ir turi teis¢ papraSyti déstytojo Sig
medziagg pademonstruoti. Komisija gali pasitelkti atitinkamos srities specialistus, jei
reikia papildomai vertinti e. dalyko (modulio) turinio kokybg.

12.4. Vertinimas turi biiti atliktas ne véliau kaip per 1 ménesj nuo e. dalyko (modulio)
jsivertinimo formos (2 priedas) gavimo dienos.

12.5. Jvertinus pateikta medziaga, galutinis sprendimas priimamas Komisijos posédzio metu
paprasta balsy dauguma. Komisija priima vieng i§ $iy sprendimy:

12.5.1. atestuoti — e. dalyka (modulj) pripazinti tinkamu miSrioms ir nuotolinéms
studijoms, kai atitinka visus ApraSo 1 priede nustatytus reikalavimus;

12.5.2. neatestuoti — e. dalykg (modulj) pripazinti netinkamu miSrioms ir nuotolinéms
studijoms, kai bent vienas Apraso 1 priede nurodyty reikalavimy yra
nejvykdytas.

12.6. Komisija e. dalyko (modulio) autoriui (-iams) pateikia Komisijos posédzio protokolo
iSra8g el. pasStu per 5 darbo dienas po Komisijos posédzio.

12.7. Atestuotas e. dalykas (modulis) jtraukiamas j atestuoty e. dalyky (moduliy) elektroninj
savada, ir jam suteikiama zyma.

12.8. Neatestavus e. dalyko (modulio), e. dalyko (modulio) autorius per 2 ménesius nuo
Komisijos sprendimo priémimo dienos gali iStaisyti Komisijos nurodytus trikumus,
uzpildydamas komisijos parengta forma ir iSsiysdamas jg el. pastu distance@viko.lt.
Pakartotinis vertinimas turi biiti atliktas ne véliau kaip per 1 ménesj nuo e. dalyko
(modulio) teikimo pakartotiniam vertinimui dienos.

12.9. Atestuotas e. dalykas (modulis) turi biiti naujai atestuojamas, studijy krypties komitetui
patvirtinus atnaujintg dalyko (modulio) aprasa, kai naujai patvirtiname dalyko (modulio)
aprase pasikeicia daugiau kaip 50 proc. dalyko (modulio) turinio.

13. Katedra, nustaciusi atestuoto e. dalyko (modulio) studijy medziagos neatitikimg dalyko
(modulio) apraSo reikalavimams, gali kreiptis | Komisija dél e. dalyko (modulio) atestacijos
panaikinimo.

IV SKYRIUS
DESTYTOJU IR STUDENTU PAREIGOS IR ATSAKOMYBES

14. Déstytojo pareigos ir atsakomybe:

14.1. laikytis numatyto déstytojo etatinio darbo krivio paskirstymo ir patvirtinto studijy
tvarkarascio;

14.2. parengti miSrioms ir nuotolinéms studijoms skirtg dalyko (modulio) medziagg VMA
pagal Apraso 1 priede nurodytus reikalavimus ir teikti atestavimui;

14.3. pradedant déstyti dalykg el. pastu suteikti studentams visg reikalingg prisijungimo prie
e. dalyko (modulio) VMA informacija;

14.4. pradedant déstyti dalyka, supazindinti studentus su dalyko (modulio) aprasu: pristatyti
dalyko (modulio) tiksla, numatomus studijy rezultatus, studijy pasiekimy vertinimo
tvarkg ir kriterijus;

14.5. jspéti studentus pries§ pradedant daryti vaizdo jrasa;
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14.6. naudoti vaizdo konferencijy jrangg, vykdant uzsiémimus elektroniniu sinchroniniu
budu. Vaizdo medziagos demonstravimo metu déstytojo vaizdo kamera gali biiti
iSjungta;

14.7. skatinti studenty aktyvy mokymasi, padéti jiems naudotis savarankiSky studijy
priemonémis;

14.8. pateikti uzduociy jvykdymo terminus ne véliau kaip likus savaitei iki numatyto jy
jvykdymo termino;

14.9. tikrinti ir vertinti studijuojanciyjy atliktas uzduotis, rengti jy komentarus ir, laikantis
asmens duomeny apsaugos reikalavimy, paskelbti jvertinimus ne véliau kaip per 5 darbo
dienas, nejskaitant atsiskaitymo dienos.

14.10. laikytis Kolegijos akademings etikos kodekso nuostaty.

15. Studento pareigos ir atsakomybes:

15.1. uztikrinti studijoms reikalingy technologiniy, techniniy ir programinés jrangos
reikalavimy atitikima;

15.2. naudotis pateikta e. dalyky (moduliy) mokymosi medZziaga (tekstine, vaizdo ir garso
medZiaga, uzsiémimy transliacijomis ir jy vaizdo jrasais) tik studijy tikslais. Si
medziaga be autoriy sutikimo negali biiti publikuojama, dauginama ar kitu budu
perduodama tretiesiems asmenims;

15.3. dalyvauti studijy tvarkaraStyje nurodytuose uzsiémimuose, atsiskaitymuose ir laiku
atlikti kitas déstytojo paskirtas uzduotis;

15.4. vaizdo konferencijy btdu vykdomo uzsiémimo metu, déstytojui pareikalavus, jsijungti
vaizdo kamerg ir mikrofona;

15.5. saugoti suteiktus individualius prisijungimo duomenis prie visy Kolegijos informaciniy
sistemy;

15.6. laikytis Kolegijos akademinés etikos kodekso nuostaty.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Kolegijos VMA pateikta dalyky (moduliy) studijy medZiaga gali biiti naudojama tik Kolegijos
studijy tikslais.

17. Atestuotas e. dalykas (modulis) yra Kolegijos nuosavybe.




