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MISRIU IR NUOTOLINIU STUDIJU ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO VILNIAUS
KOLEGIJOJE TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Misriy ir nuotoliniy studijy organizavimo ir vykdymo Vilniaus kolegijoje (toliau —
Kolegija) tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja misriy ir nuotoliniy studijy organizavimag
ir vykdyma, déstytojy ir studenty pareigas ir atsakomybe, dalyko (modulio) rengimo ir atestavimo
tvarka.

2. Misrios studijos — tai studijos, kuriose kontaktinis darbas vyksta tiek auditoriniu bidu,
tiek ir virtualioje mokymosi aplinkoje ir / ar naudojant sinchroninius / asinchroninius? skaitmeninius
mokymo (si) jrankius. Nuotolinis kontaktinis darbas sudaro ne maziau kaip 30 procenty ir ne daugiau
kaip 70 procenty visos studijy programos apimties.

3. Nuotolinés studijos — tai studijos, kuriose kontaktinis darbas tiesiogiai dalyvaujant
déstytojams ir studentams (nenuotolinis kontaktinis darbas) sudaro ne maziau kaip 10 procenty, bet
ne daugiau kaip 30 procenty studijy programos apimties.

4. Pagrindinés Sio ApraSo sgvokos:

Atviri §vietimo iStekliai (toliau — ASI) — tai jvairiy rasiy skaitmeninés priemongs,
apiman¢ios mokymosi turinj (kursai, mokymosi objektai, rinkiniai), mokymosi priemones
(programiné jranga, kuri palaiko atviro mokymosi turinio kairimg, pristatyma, naudojimg ir
tobulinimg), jgyvendinimo isteklius (intelektinés nuosavybés licencijos, kurios reglamentuoja atvirg
leidyba, dizaino principus ir turinio lokalizavima).

E. dalyko (modulio) atestacija — procedira, patvirtinanti e. dalyko (modulio) tinkamuma
nuotolinéms studijoms.

E. dalyko (modulio) autorius — asmuo, sukiires e. dalyka (modulj) pagal e. dalyko
(modulio) rengimo reikalavimus. E. dalyka (modulj) gali kurti ir déstyti keli déstytojai.

Hibridinis studiju buidas — tai studijy budas, kai dalis studenty dalyko (modulio)
uzsiémimuose dalyvauja auditorijoje, o dalis — naudodami sinchroninius skaitmeninius mokymo (si)
Jrankius.

Kontaktinis darbas — tai studento darbas (paskaitos, praktinis mokymas, atsiskaitymai
uz atliktas uzduotis) tiesiogiai vadovaujant déstytojui studijy tvarkarastyje numatytu laiku.
Kontaktinis darbas gali biiti ir nuotolinis.

Nuotolinis kontaktinis darbas — tai studento darbas vadovaujant déstytojui virtualioje
mokymosi aplinkoje ir / ar naudojant sinchroninius / asinchroninius skaitmeninius mokymo (si)
jrankius.

! Sinchroninis - vykstantis tuo pac¢iu laiko ritmu, kaip ir kiti tuo pat metu vykstantys susije procesai.
2 Asinchroninis - vykstantis savu laiko ritmu, nederinamu su kitais tuo pat metu vykstandiais susijusiais
procesais.
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Mokymosi objektas (toliau — MQO) — tai elektroninio mokymosi turinio elementas
(tekstas, savikontrolés priemoné, paveikslélis, filmuota auditoriniy uzsiémimy medziaga, Kita vaizdo,
garso medziaga ir pan.).

Nuotoliniy studiju dalykas (modulis) (toliau — e. dalykas (modulis)) — tai virtualioje
mokymosi aplinkoje pateikta studijy dalyko (modulio) mokymosi medziaga, mokymosi veiklos,
bendravimo, vertinimo ir stebésenos priemonés.

Skaitmeniniai mokymo (si) jrankiai — programinés jrangos priemonés, galin¢ios
automatizuoti mokymuisi reikalingy funkcijy atlikimg (vaizdo konferencijy programiné jranga, skirta
bendrauti, jrankiai uzduotims, testams kurti ir pan.).

Auditoriniai studijy buidai — tai uzsiémimai (paskaitos, seminarai, praktikos, baigiamasis
darbas ir kt.), kuriuose tiesiogiai dalyvauja déstytojas ir studentai (nenuotolinis kontaktinis darbas).

Virtuali mokymosi aplinka (toliau — VMA) — tai informaciné mokymosi turinio,
mokymosi proceso valdymo, paramos studentams, griZztamojo rySio, mokymosi proceso dalyviy
komunikacijos priemoniy sistema.

Il SKYRIUS
MISRIU IR NUOTOLINIU STUDIJU ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

5. Nuotolinio kontaktinio ir nekontaktinio darbo valandy planavimg ir apskaitg
reglamentuoja Vilniaus kolegijos déstytojy etatinio darbo kriivio sudarymo ir apskaitos tvarkos
aprasas.

6. Vykdant misrias ir nuotolines studijas sinchroninio ir asinchroninio nuotolinio
kontaktinio darbo dalj nustato studijy programos / krypties komitetas ir studijy programa kuruojanti
katedra. Visy valandy paskirstymas numatytas studijy dalyky (moduliy) aprasuose ir studijy
programos studijy plane.

7. Jei dalyko (modulio) aprase nuotoliniam kontaktiniam darbui yra skiriama ne maziau
kaip 50 proc. kontaktinio darbo valandy, toks dalykas (modulis) turi biiti atestuotas. Jeigu nuotolinio
kontaktinio darbo valandy dalis sudaro maziau nei 50 proc., tai VMA pateiktos dalyko (modulio)
studijoms skirtos medziagos turinio atitiktj dalyko (modulio) aprasui vertina katedra ir tvirtina
protokolu.

8. Vykdant nuotolines studijas e. dalykai (moduliai) turi biiti atestuoti.

9. Vykdant miSrias ir nuotolines studijas praktikos ir baigiamojo darbo rengimo dalykai
(moduliai) néra atestuojami.

10. Vykdant misrias studijas Studijy programos / krypties komitetas ir studijy programa
kuruojanti katedra gali numatyti dalykus (modulius), vykdomus tik nuotoliniu biidu, naudojant VMA
ir kitus skaitmeninius mokymo (si) jrankius. Tokie dalykai (moduliai) turi biiti atestuoti.

11. Vykdant nuotolines studijas iSorinés profesinés veiklos praktika ir baigiamojo darbo
gynimas vykdomi ne nuotoliniu biidu. Studijy programos / krypties komitetas ir studijy programa
kuruojanti katedra gali numatyti kitus ne nuotoliniu biidu vykdomus studijy dalykus (modulius).

12. Kolegijoje misriy ir nuotoliniy studijy sinchroninis kontaktinis darbas ir egzaminy
sesijos vykdomos pagal fakulteto dekano patvirtintg tvarkarastj.

12.1. Tvarkarastyje numatyti miSriy studijy uzsiémimai gali buti vykdomi auditoriniu,
vaizdo konferencijos arba hibridiniu badu.

12.2. TvarkaraStyje numatyti nuotoliniy studijy uZsiémimai vykdomi vaizdo konferencijy
budu.
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13. Vykdant uzsiémimus vaizdo konferencijy budu, déstytojui pareikalavus, studentas
privalo jsijungti vaizdo kamerg ir mikrofona.

14. Misriy ir nuotoliniy studijy asinchroninis nuotolinis kontaktinis darbas vykdomas pagal
virtualioje mokymosi aplinkoje déstytojo pateiktas veiklas ir nurodytus terminus.

15. Vykdant nuotolines studijas atsiskaitymai organizuojami virtualioje mokymosi
aplinkoje ir / ar naudojant skaitmeninius mokymo (si) jrankius. I$skirtiniu atveju, kai dél techniniy
klit¢iy déstytojas negali vykdyti atsiskaitymo numatytu laiku, atsiskaitymas vykdomas kitu, su
studentais ir fakulteto administracija suderintu laiku.

16. Vykdant miSrias studijas fakulteto administracija atsiskaityma gali nurodyti vykdyti
auditoriniais studijy budais, virtualioje mokymaosi aplinkoje ir / ar naudojant skaitmeninius mokymo
(si) jrankius.

17. Studentai baigiamaji darbg privalo atvykti ginti baigiamyjy darby gynimo komisijoje.

18. Isskirtiniu atveju, kai studentas negali atvykti | baigiamojo darbo gynima, jis turi teise
prasyti studijas organizuojancio fakulteto leisti darbg ginti vaizdo konferencijos buidu.

19. Jei atsiskaitymai zodziu vyksta vaizdo konferencijy bidu, jie turi biti jrasomi.
Pasibaigus semestrui, kuriame buvo vykdomas dalykas (modulis), jrasai saugomi vieng ménesj,
déstytojo Office 365 talpykloje.

20. Vykdant atsiskaitymg vaizdo konferencijy biidu studentas privalo biiti jsijunggs vaizdo
kamerg ir mikrofong. Déstytojui pareikalavus, studentas privalo pateikti studento pazymejima arba
kitag asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta.

21. Déstytojo pareigos ir atsakomybé:

21.1. laikytis numatyto darbo kriivio paskirstymo ir patvirtinto tvarkarascio;

21.2. parengti miSrioms ir nuotolinéms studijoms skirtg dalyko (modulio) medziaga VMA
ir pagal Aprase nurodytus reikalavimus pateikti katedros vertinimui bei teikti atestavimui;

21.3. dalyko (modulio) studijy pradZioje suteikti studentams visg reikalingg prisijungimo
prie e. dalyko (modulio) VMA informacija, supazindinti studentus su e. dalyko (modulio) studijy
vykdymo tvarka ir specifika, studijy organizavimo ir vertinimo biidais;

21.4. vesti paskaitas, seminarus ir pan., naudojant vaizdo konferencijy sinchroninj biida
pagal fakulteto patvirtintg tvarkarast]. Rekomenduojama daryti tvarkaraStyje numatyty misriy ir
nuotoliniy studijy sinchroniniy uzsi€émimy jrasus ir pateikti studentams vélesnei perzitirai;

21.5. ispéti studentus pries pradédamas vaizdo jrasa;

21.6. uzsiémime dalyvauti jjungus vaizdo kamerg ir mikrofong. Vaizdo medziagos
demonstravimo metu déstytojo vaizdo kamera gali biiti i§jungta;

21.7. tikrinti ir vertinti studijuojanéiyjy atliktas uzduotis, rengti jy komentarus, teikti
griZztamajj rysj;

21.8. bendrauti su studentais, skatinti jy aktyvy mokymasi, padéti naudotis savarankisky
studijy priemonémis, laiku pranesti apie numatyty veikly jvykdymo terminus ir pan.

21.9. laikytis Kolegijos akademinés etikos kodekso nuostaty ir autoriniy teisiy reikalavimy.

22. Studento pareigos ir atsakomybé:

22.1. uztikrinti studijoms reikalingy technologiniy, techniniy ir programinés jrangos
reikalavimy atitikima;

22.2. naudotis pateikta e. dalyky (moduliy) mokymosi medziaga (tekstine, vaizdo ir garso
medZiaga, uzsiémimy transliacijomis ir jy vaizdo jragais) tik studijy tikslais. Si medZiaga be autoriy
sutikimo negali biiti publikuojama, dauginama ar kitu biidu perduodama tretiesiems asmenims;
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22.3. dalyvauti studijy tvarkarastyje nurodytuose uzsiémimuose, atsiskaitymuose ir laiku
atlikti kitas déstytojo paskirtas uzduotis;

22.4. vaizdo konferencijy biidu vykdomo uzsiémimo ar atsiskaitymo metu déstytojui
pareikalavus jsijungti vaizdo kamerg ir mikrofona;

22.5. saugoti suteiktus individualius prisijungimo duomenis prie visy Kolegijos
informaciniy sistemy;

22.6. laikytis Kolegijos akademinés etikos kodekso nuostaty ir autoriniy teisiy reikalavimy.

111 SKYRIUS
E. DALYKO (MODULIO) RENGIMAS IR ATESTAVIMAS

23. E. dalykas (modulis) rengiamas ir vykdomas naudojant $ias technologijas: VMA,
vaizdo konferencijas, paskaity tiesiogines transliacijas ir vaizdo jrasus, kitus skaitmeninius mokymo
(si) jrankius.

24. E. dalyko (modulio) autorius (-iai) atsako uz e. dalyko (modulio) turinj dalykiniu
aspektu, e. dalyko (modulio) kokybe, kalbos taisyklingumg ir autorines teises reglamentuojanciy
teisés akty laikymasi.

25. E. dalyko (modulio) rengimg ir / arba atnaujinimg bei teikimg atestacijai déstytojas
planuoja déstytojo etatinio darbo kravio apskaitos korteléje.

26. E. dalykas (modulis) Kolegijos VMA registruojamas elektroniniu biidu uzpildzius
registravimo forma, kuri pateikiama VMA puslapyje.

27. VMA parengta miSrioms ir nuotolinéms studijoms skirtag medziagg déstytojas pristato
katedros posédyje, kurio metu svarstoma turinio atitiktis dalyko (modulio) aprasui. Katedrai
patvirtinus atitikima, parengtas e. dalykas (modulis) gali buti teikiamas atestavimo komisijai.

28. VMA misrioms ir nuotolinéms studijoms skirta medziaga, parengta ne lietuviy kalba,
déstytojas pristato UZsienio kalby centrui (toliau — UKC), kuris vertina medZiagos kalba (rasyba).
UKC patvirtinus kalbos (raSybos) tinkamuma, parengtas e. dalykas (modulis) gali biti teikiamas
atestavimo komisijai.

29. Jei studijos vykdomos moduline sistema, atestavimui gali biiti teikiami ir atskiri
modulio dalykai. Visas modulis laikomas atestuotu, jei atestuoti visi ] t3 modulj jeinantys dalykai.
Atestavus e. modulj visi jo e. dalykai laikomi atestuotais.

30. Atestavimui teikiamo e. dalyko (modulio) privalomi rengimo reikalavimai:

30.1. e. dalyko (modulio) pavadinimas atitinka dalyko (modulio) aprase esantj pavadinima;

30.2. e. dalyko (modulio) struktiira atitinka studijy dalyko (modulio) aprase nurodyta
turinj;

30.3. e. dalyko (modulio) pradzioje pateikiama tokia dalyko (modulio) studijy informacija:

30.3.1. sutrumpintas dalyko (modulio) aprasas (dalyko (modulio) tikslas, dalyko (modulio)
anotacija, programos studijy rezultaty sgsajos su dalyko (modulio) studijy rezultatais, dalyko
(modulio) turinys);

30.3.2. déstytojo (-y) kontaktai,

30.3.3. studijy rezultaty vertinimo struktira ir kriterijai;,

30.3.4. konsultacijy budai;

30.3.5. rekomenduojamas privalomos ir papildomos literatiiros sgrasas;

30.3.6. terminy ir santrumpy Zodynas;

30.3.7. daznai uzduodamy klausimy sarasas;
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30.3.8. informacija apie technologinius, techninius, programinés jrangos reikalavimus,
atsiskaitymo tvarkg ir terminus;

30.4. mokymosi medziaga rengiama naudojant vidines VMA priemones ir jvairius MO;

30.5. naudojamos jvairios sinchroninio ir asinchroninio uzsiémimy vedimo ir bendravimo
priemonés (tekstinés, garso ir / ar vaizdo konferencijos, pokalbiai, diskusijos ir kt.);

30.6. visos dalyko (modulio) apraSe numatytos tarpiniy atsiskaitymy uzduotys pateikiamos
VMA;

30.7. naudojamos savikontrolés priemoneés:

30.7.1. savikontrolés klausimai ir / ar uzduotys pateikti po kiekvienos dalyko (modulio)
aprase nurodytos temos;

30.7.2. savikontrolés klausimai ir / ar uzduotys atitinka mokymosi tikslus. Neteisingi
atsakymai turi buti komentuojami ir esant reikalui pateikiama nuoroda j mokymosi medziagos vieta
arba interneto Saltinj, kur yra tiesioginiy ir netiesioginiy atsakymuy;

30.8. pateikiamos veikiancios nuorodos j informacijos Saltinius;

30.9. vientisas e. dalyko (modulio) vaizdinis stilius, uztikrintas geras informacijos
skaitomumas (naudojami tinkami stiliaus elementai — srifto dydis, formatas ir kt.);

30.10. patogus turinio narSymas;

30.11. naudojama geros kokybés garso, vaizdo, grafiné medziaga.

31. Papildomi atestavimui teikiamo e. dalyko (modulio) rengimo reikalavimai:

31.1. naudojami paskaity vaizdo jrasai,

31.2. studentai skatinami ieskoti ir naudoti ASI;

31.3. naudojamas jvertinimy Zurnalas;

31.4. vartojamos sgvokos susietos su zodynu.

32. Parengtus e. dalykus (modulius) atestuoja fakultety dekany teikimu Kolegijos
direktoriaus jsakymu patvirtinta 5 nariy E. dalyko (modulio) atestavimo komisija (toliau — Komisija).
Komisijos sekretoriumi skiriamas Studijy tarnybos skaitmeniniy studijy vadybininkas.

33. Komisijos pirmininkas renkamas balsy dauguma pirmojo Komisijos posédzio metu.

34. Jei Komisijos narys yra e. dalyko (modulio) rengéjas, jis negali dalyvauti paties
parengto e. dalyko (modulio) atestacijoje.

35. Komisijos posédziai vyksta ne reciau kaip du kartus per mokslo metus (rudens semestro
ir pavasario semestro pabaigoje) arba pagal poreikj. Posédziai gali vykti ir el. biidu.

36. Komisijos posédis yra teisétas, jei jame dalyvauja daugiau kaip pusé visy Komisijos
nariy.

37. Visi e. dalyko (modulio) atestacijai reikalingi dokumentai turi biti pateikti el. pastu
distance@viko.lt.

38. Komisijai pateikiama:

38.1. nustatytos formos prasSymas dél e. dalyko (modulio) atestacijos (1 priedas);

38.2. fakulteto prodekano patvirtintas studijy dalyko (modulio) aprasas.

39. Komisijos pirmininko teikimu Komisijos nariai, gave atestavimui pateikta medziaga,
likus savaitei iki e. dalyko (modulio) atestavimo posédzio, uzpildo e. dalyko (modulio) vertinimo
forma.

40. Vykdant atestacija e. dalykas (modulis) vertinamas pagal visus 2 priede pateiktus e.
dalyko (modulio) rengimo reikalavimus ir jiems suteiktus svorius. Pagal papildomus reikalavimus
vertinamas tik tuo atveju, kai i§ pagrindiniy reikalavimy surenkama daugiau nei 50 proc.
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41. Komisija pateikta medziagg vertina VMA techninio ir vizualaus jforminimo bei
atitikimo nuotoliniy studijy reikalavimams aspektu, turi teis¢ papraSyti déstytojo Sig medziaga
pademonstruoti. Komisija gali pasitelkti atitinkamos srities specialistus, jei reikia papildomai vertinti
e. dalyko (modulio) turinio kokybe.

42. Vertinimas turi buti atliktas ne véliau kaip per 1 ménesj nuo paraiskos atestuoti e.
dalyka (modulj) gavimo dienos.

43. vertinus pateikta medziaga, galutinis sprendimas priimamas Komisijos posédzio metu
paprasta balsy dauguma. Komisija priima vieng i$ $iy sprendimy:

43.1. atestuoti — e. dalyka (modulj) pripazinti tinkamu nuotolinéms studijoms, kai atitinka
daugiau kaip 80 proc. 30 punkte nurodyty privalomy rengimo reikalavimuy;

43.2. atestuoti su sglyga — e. dalyka (modulj) pripazinti i§ dalies tinkamu nuotolinéms
studijoms, kai atitinka daugiau kaip 50 proc. 30 punkte nurodyty privalomy rengimo reikalavimy;

43.3. neatestuoti — e. dalyka (modulj) pripazinti netinkamu nuotolinéms studijoms, kai
atitinka maziau kaip 50 proc. 30 punkte nurodyty privalomy rengimo reikalavimy arba bent vienas i$
30 punkte nurodyty privalomy rengimo reikalavimy yra nejvykdytas.

44, Komisija e. dalyko (modulio) autoriui (-iams) pateikia Komisijos posédzio protokolo
iSra8g el. pastu per 5 darbo dienas po Komisijos posédzio.

45. Atestuotas e. dalykas (modulis) jtraukiamas ] atestuoty e. dalyky (moduliy) registrg ir
jam suteikiama Zyma.

46. Atestavus e. dalyka (modulj) su salyga, e. dalyko (modulio) autorius per 3 ménesius
nuo Komisijos sprendimo priémimo dienos gali iStaisyti Komisijos nurodytus trikumus. Gaves
Komisijos parengta forma, joje nurodo, kokius trikumus pataisé (pasalino). Uzpildyta forma
iSsiunc¢iama el. pastu distance@viko.lt. Pakartotinis vertinimas turi buti atliktas ne véliau kaip per 1
ménesj nNuo e. dalyko (modulio) teikimo pakartotiniam vertinimui dienos. E. dalykas (modulis)
laikomas neatestuotu, jeigu per 3 ménesius nuo Komisijos sprendimo priémimo dienos e. dalykas
(modulis) néra pateikiamas pakartotiniam vertinimui.

47. Neatestuoto e. dalyko (modulio) studijy medziaga gali biiti naudojama kaip daling,
fragmentiska, t. y. apimti dalj dalyko (modulio) turinio auditorinése, misriose studijose ar déstant
hibridiniu badu.

48. Atestuotas e. dalykas (modulis) turi biiti naujai atestuojamas, pasikeitus daugiau nei 50
proc. dalyko (modulio) turinio.

49. Katedra, nustaciusi atestuoto e. dalyko (modulio) studijy medziagos neatitikimg dalyko
(modulio) apraso reikalavimams, gali kreiptis | Komisija dél e. dalyko (modulio) atestacijos
panaikinimo.

50. Komisijos nariams uz e. dalyky (moduliy) vertinimg gali buti skiriamas atlygis.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

51. Kolegijos VMA pateikta dalyky (moduliy) studijy medziaga gali biiti naudojama tik
Kolegijos studijy tikslais.
52. Atestuotas e. dalykas (modulis) yra autoriaus ir Kolegijos nuosavybé.
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